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INSTRUCAO NORMATIVA CI N° 001/2019

Regulamenta e dispde sobre procedimentos a
serem observados quanto a concessio de didrias
no Ambito da CAmara Municipal de Imbituba.

A CONTROLADORIA INTERNA da Cimara Municipal de Imbituba, no uso de suas

atribuicdes,

CONSIDERANDO os Principios Constitucionais da Legalidade, Impessoalidade,
Moralidade, Publicidade, Eficiéncia, bem como o disposto nas instrugdes do Tribunal de Contas do

Estado de Santa Catarina;

CONSIDERANDO a necessidade de exercer maior controle e celeridade na concessdo
de didrias aos Agentes Politicos e demais servidores do quadro de pessoal da Camara Municipal de

Imbituba;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo da Lei n° 4.606, de 04 de
setembro de 2015;

CONSIDERANDO a necessidade de serem estabelecidos procedimentos interno para

regular tramitagdo dos processos de solicitagéo de diarias;
RESOLVE:
Disposicdes iniciais

Art. 1° O responsavel pelo recebimento de dinheiro publico tem o dever de demonstrar
que os recursos foram aplicados em conformidade com as leis, regulamentos e normas emanadas
pelas autoridades competentes e nas finalidades que se destinam, por meio da respectiva prestagdo
de contas.

Paragrafo iinico. A concessdo de didrias fica submetida exclusivamente ao

atendimento do interesse publico devidamente demonstrado e justificado, e deve observar os
\ .
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principios da legalidade, da publicidade, da impessoalidade, da eficiéncia, da moralidade e da

economicidade.

Art. 2° O pagamento de didrias a Vereadores e servidores do Legislativo, para
atendimento de despesas de deslocamento para fora da sede do municipio, so serd licito quando a

servigo ou representagdo da Cdmara Municipal.

Art. 3° A concessdo de diarias compreende as fases de requerimento, exame da

legalidade e interesse publico, concessdo e prestagdo de contas.
Do requerimento

Art. 4° O requerimento para autorizagdo de participagdo em evento deverd ser
apresentado ao Conselho da Escola do Legislativo com antecedéncia minima de 07 (sete) dias.

§1° Apés exame da legalidade e do interesse publico, o Conselho encaminhard o
requetimento ao Departamento- Financeiro que quantificara os custos totais da participacdo e
atestara a existéncia suficiente no prazo méiimo de 02 (dois) dias.

§2° O Departamento Financeiro, épi’)S analise, encaminhard o procedimento
administrativo de participacdo em evento ao Prels‘iden-t.e da’Camara Municipal que o deferird ou

indeferira.

Art. 5° O Conselho da Escola do Legislativo da CAmara Municipal de Imbituba sempre
indicard a compatibilidade do evento com o interesse piblico e com os interesses da Camara
Municipal de Imbituba quando deferir/indeferir o requerimento de participagédo em evento.

§1° O Conselho da Escola do Legislativo terd o prazo improrrogavel de 03 (trés) dias
para realizar a analise técnica e deliberativa acerca do requerimento.

§2° O prazo do paragrafo anterior serd de 01 (um) dia quando o requerimento for

realizado ap0s a realizag@o do evento.

Art. 6° A diria serd paga antes do inicio do periodo de deslocamento, de uma so6 vez,
salvo situagdo excepcional.

Paragrafo tinico. O requerimento devera ser apresentado ao Departamento Financeiro
M\

em até 02 (dois) dias.
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Art. 7° A excepcionalidade de que trata o artigo 2°, §4° da Lei n° 4.606, de 04 de
setembro de 2015 deve ser comprovada por meio de documento habil que demonstre e
extratemporalidade do prazo de 07 (sete) dias anteriores ao evento, tais como data de recebimento
do convite, data de divulgagdo do evento e similares.

Paragrafo wnico. O requerimento realizado apds o evento, tera tramitagdo especial

perante 0 Conselho da Escola do Legislativo da Cdmara Municipal.

Art. 8 O pagamento de diarias e passagens de que trata o art. 9° da Lei n° 4.606, de 04
de setembro de 2015 somente sera autorizado para a entrega de convites e protocolos de
documentos quando devidamente certificada a impossibilidade de ser realizado por meio diverso
como e-mail, fax, telefone e similares.

Paragrafo wnico. O requerimento para pagamento de didrias e passagens para o
deslocamento a servigo ou quando em trnsito para entrega de convites, protocolos ou documentos
que exijam o interesse publico prescindird da analise dos incisos III e IV do art. 4° da Lei n°® 4.606,

de 04 de setembro de 2015.

Do interésse-;plf;’blico

Art. 9° N3o se considera interesse publico, consoante o art. 1° da Lei n° 4.606, de 04 de
setembro de 2015, a participagdo de vereadores e servidores publicos em:

a) cursos, congressos € semindrios cujo conteiido programatico ndo possuam relagéo
com as atribui¢des inerentes ao cargo exercido;

b) conferéncias que nfo possuam relagdo com as atribui¢des do cargo exercido por
servidor;

¢) conferéncias e audiéncias que ndo possuam relagdo com as fungdes inerentes ao
cargo de Vereador, precipuamente a de ﬁscalizag:ﬁd contabil, financeira, or¢gamentaria e patrimonial
e a fungo legislativa de competéncia do municipio.

d) a mera participa¢iio em reunides sem que fique constatado o objetivo da reunifo, o
interesse publico, horario e local.

e) o deslocamento de servidor ou Vereador para tratar de assuntos de competéncia do
Poder Executivo;
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f) comparecimento em posse de autoridades, salvo quando estiver representando o

Poder Legislativo Municipal, conforme o Regimento Interno da CAmara Municipal de Imbituba,

Art. 10 Os gastos com combustiveis e didrias decorrentes de servigos em atividades
assistenciais, quando realizados pela Cdmara Municipal, sfo irregulares, por serem estranhos a sua

competéncia institucional.

Da prestacio de contas

Art. 11 E dever do requerente apresentar ao Departamento Financeiro o relatério de sua
participacdo no evento, acompanhado dos documentos comprobatérios do art. 14 desta Instrucéo
Normativa, no prazo maximo de 05 (cinco) dias contados apés o término do evento.

§1° Apds o término do prazo do caput, constatada a auséncia da prestacdo de contas, o
Chefe do Departamento Financeiro e Contabil notificara o Vereador ou servidor para que
encaminhe os documentos comprobatorlos ou restitua os valores adiantados no prazo de 48h
(quarenta e oito horas). :

§2° Esgotado prazo de 48h, ﬁéd*d Chefe do Departamento Financeiro e Contébil da
Camara Municipal de Imbituba autorizado a efetuarl os descontos totais pagos da folha de

pagamento pela participagdo no evento.

Art. 12 Constatado indicios de inexisténcia de interesse publico na concessdo de
dirias, o Chefe do Departamento Financeiro e Contabil encaminhard o requerimento com todos os
seus anexos ao Conselho da Escola do Legislativo da Cimara Municipal de Imbituba para
manifestacgao.

§1° Consideradas irregulares a concessdo de diarias pelo Conselho da Escola do
Legislativo por inexisténcia de interesse publico, o servidor ou Vereador serd notificado para
apresentar justificativa no prazo de 48h.

§2° Esgotado o prazo do caput, o Conselho delibera sobre a justificativa apresentada no

prazo de 02 (dois) dias.
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§3° Indeferidas as justificativas, ou caso inexistentes, serd notificado o servidor, ou o
Vereador, e o Chefe do Departamento Financeiro para restituir os valores adiantados em até 48h sob

pena de descontos dos valores adiantados em folha.

Art. 13 A Camara Municipal de Imbituba nfo sera responsavel pelos encargos e multas
em casos de atrasos e remarcacdo de passagens, salvo comprovado impossibilidade de
comparecimento por motivo de caso fortuito, ou for¢a maior, cujo fato seja imprevisivel ou de
dificil previsdo.

Paragrafo unico. No caso de retorno antecipado ou se, por qualquer circunsténcia, ndo

tiver sido realizada a viagem, o beneficidrio restituira o saldo ou a totalidade das diarias.
Dos documentos comprobatorios de despesas com didrias

Art. 14 O requerente deverd apresentar como comprovante, juntamente com o relatorio
ou roteiro de viagem, um dos’ ddcumen_tOs descritos em cada um dos incisos I e II ou I e III deste
artigo, que dispdem:

I - do deslocamento:

a) ordem de trafego ou autorizagfo para uso de veiculo particular, em caso de viagem
com veiculo oficial ou particular, conforme o caso;

b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo, exceto aéreo;

¢) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo.

IT - da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:

a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentag¢&o;

¢) nota de abastecimento do veiculo oficial ou particular;

d) outros documentos idoneos capazes de comprovar a estada.

IIT - do cumprimento do objetivo da viagem:

a) oficio de apresentagfo com o ciente da autoridade competente, quando se tratar de
inspec¢do, auditoria ou similares;

b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participagdo em evento ou
atividade de capacitag@o ou formagéo profissional;

¢) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo da viagem.
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§1° E obrigatério a apresentagdo do certificado de participagdo quando se tratar de
curso, congresso e semindrios, além dos documentos alternativos do art. 11 da Lei n° 4.606, de 04
de setembro de 2015.

§2° Para participagio de reunides em 6rgdos da Administragiio Direta e Indireta dos
Governos Estadual e Federal é imprescindivel declaragdo oficial emitida pela autoridade
competente contendo o objetivo da reunifio, relevancia da reunido para o municipio de Imbituba

local e horério.

Art. 15 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho da Escola do Legislativo e

encaminhados ao Presidente para ratificagéo.

Art. 16 As despesas deverdo sempre se subordinar as suas finalidades, sob pena de

ilegalidade do ato, ndo convalidavel, por desvio de finalidade.

Art. 17 Esta Instrugio Normativa entra em vigor no prazo de 15 (quinze) dias, contado

de sua publicagéo.

Publicado no mural da CAmara Municipal de Imbituba emdu' /OZ /A S
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